
323 
 

 

คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตัÊงสถานทีÉจาํหน่ายอาหารหรือสถานทีÉสะสมอาหารพืนทีÉเกิน 200 

ตารางเมตร 

หน่วยงานทีÉรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลกมลาไสย  อาํเภอกมลาไสย  จงัหวดักาฬสินธุ ์

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การขอต่ออายใุบอนญุาตจดัตัÊงสถานทีÉจาํหน่ายอาหารหรือสถานทีÉสะสมอาหารพืนทีÉเกิน 200 ตารางเมตร 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:กรมอนามยั 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการทีÉใหบ้ริการในส่วนภมูิภาคและส่วนทอ้งถิÉน (กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรอืทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีÉแกไ้ขเพิÉมเตมิพ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทัÉวไป  

7. พืÊนทีÉให้บรกิาร: ทอ้งถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการสาธารณสขุพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 30วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขอต่ออายใุบอนญุาตจดัตัÊงสถานทีÉจาํหน่ายอาหารหรือสถานทีÉสะสม

อาหารพืนทีÉเกิน 200 ตารางเมตร  

11. ช่องทางการให้บรกิาร  

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

        1. หลักเกณฑวิ์ธกีาร 

              ผูใ้ดประสงคข์อต่ออายใุบอนญุาตจดัตัÊงสถานทีÉจาํหน่ายอาหารและสถานทีÉสะสมอาหารพืÊนทีÉเกิน200 ตารางเมตรและมิใช่เป็น

ขายของในตลาดจะตอ้งยืÉนขอต่ออายุใบอนญุาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถิÉนหรือเจา้หนา้ทีÉทีÉรบัผิดชอบภายใน..ระบ.ุ.... วันก่อนใบอนุญาตสิ Êน

อาย ุ(ใบอนญุาตมีอาย ุ1 ปีนบัแตว่ันทีÉออกใบอนญุาต) เมืÉอไดย้ืÉนคาํขอพรอ้มกบัเสียคา่ธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกจิการต่อไปไดจ้นกว่า

เจา้พนกังานทอ้งถิÉนจะมคีาํสัÉงไม่ต่ออายใุบอนญุาตและหากผูข้อต่ออายใุบอนุญาตไม่ไดม้ายืÉนคาํขอต่ออายใุบอนญุาตก่อนวนัใบอนญุาต

สิ Êนสดุแลว้ตอ้งดาํเนินการขออนญุาตใหม่เสมือนเป็นผูข้ออนญุาตรายใหม่ 

             ทัÊงนี ÊหากมายืÉนขอต่ออายใุบอนญุาตแลว้แต่ไม่ชาํระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาทีÉกาํหนดจะตอ้งเสียค่าปรบัเพิÉมขึ Êนอีก

รอ้ยละ 20 ของจาํนวนเงินทีÉคา้งชาํระและกรณีทีÉผูป้ระกอบการคา้งชาํระค่าธรรมเนียมตดิต่อกนัเกินกว่า 2 ครัÊงเจา้พนกังานทอ้งถิÉนมี

อาํนาจสัÉงใหผู้น้ัÊนหยุดดาํเนินการไวไ้ดจ้นกวา่จะเสียคา่ธรรมเนียมและคา่ปรบัจนครบจาํนวน 

 เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

หมู่ ř  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ ŜŞřśŘ 

โทร.ŘŜś-ŠššřŝŜ 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.    

 (มพีกัเทีÉยง)   
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              เงืÉอนไขในการยืÉนคาํขอ (ตามทีÉระบุไว้ในข้อกาํหนดของทอ้งถิÉน) 

              (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืÉนเอกสารทีÉถกูตอ้งและครบถว้น 

              (2) ตอ้งยืÉนคาํขอก่อนใบอนญุาตสิÊนอาย ุ

              (3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้กาํหนดของทอ้งถิÉน) 

              (4) ระบเุพิÉมเติมตามหลกัเกณฑว์ิธีการและเงืÉอนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบทีÉราชการส่วนทอ้งถิÉนกาํหนดไว้

ในขอ้กาํหนดของทอ้งถิÉน.  

              หมายเหตุ: ขัÊนตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริÉมนบัระยะเวลาตัÊงแตเ่จา้หนา้ทีÉไดร้บัเอกสารครบถว้นตามทีÉระบุไวใ้นคูมื่อ

ประชาชนเรียบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ 

13. ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรบัผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูข้อรบัใบอนญุาตยืÉนคาํขอต่อ

อายใุบอนญุาตจดัตัÊงสถานทีÉ

จาํหน่ายอาหารและสถานทีÉ

สะสมอาหารพืÊนทีÉเกิน 200 

ตารางเมตรพรอ้มหลกัฐานทีÉ

ทอ้งถิÉนกาํหนด 

15 นาที เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

(1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารส่วนงาน/

หน่วยงานทีÉ

รบัผดิชอบใหร้ะบุไป

ตามบรบิทของ

ทอ้งถิÉน) 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจา้หนา้ทีÉตรวจสอบความ

ถกูตอ้งของคาํขอและความ

ครบถว้นของเอกสารหลกัฐาน

ทนัที 

กรณีไม่ถกูตอ้ง/ครบถว้น

เจา้หนา้ทีÉแจง้ต่อผูยื้Éนคาํขอให้

แกไ้ข/เพิÉมเตมิเพืÉอดาํเนินการ

หากไม่สามารถดาํเนินการไดใ้น

ขณะนัÊนขณะนัÊนใหจ้ดัทาํบนัทึก

ความบกพร่องและรายการ

เอกสารหรือหลกัฐานยืÉน

เพิÉมเติมภายในระยะเวลาทีÉ

กาํหนดโดยใหเ้จา้หนา้ทีÉและ 

ผูยื้Éนคาํขอลงนามไวใ้นบนัทกึ

นัÊนดว้ย 

 

 

1 ชัÉวโมง เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

(1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารส่วนงาน/

หน่วยงานทีÉ

รบัผดิชอบ 

ใหร้ะบไุปตามบริบท

ของทอ้งถิÉน 

2. หากผูข้อต่ออายุ

ใบอนญุาตไม่แกไ้ข

คาํขอหรือไม่ส่ง

เอกสารเพิÉมเติมให้

ครบถว้นตามทีÉ

กาํหนดในแบบ

บนัทกึความบกพร่อง

ใหเ้จา้หนา้ทีÉส่งคืนคาํ

ขอและเอกสารพรอ้ม

แจง้เป็นหนงัสือถงึ

เหตแุห่งการคืนดว้ย

และแจง้สิทธิในการ
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ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

อทุธรณ ์(อทุธรณ์

ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิ

ราชการทางปกครอง

พ.ศ. 2539)) 

3) การพิจารณา 

 

เจา้หนา้ทีÉตรวจสถานทีÉดา้น

สขุลกัษณะ 

กรณีถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ์

ดา้นสขุลกัษณะเสนอพิจารณา

ออกใบอนญุาต 

กรณีไม่ถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์

ดา้นสขุลกัษณะแนะนาํให้

ปรบัปรุงแกไ้ขดา้นสุขลกัษณะ 

 

 

20 วนั เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

(1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารส่วนงาน/

หน่วยงานทีÉ

รบัผดิชอบ 

ใหร้ะบไุปตามบรบิท

ของทอ้งถิÉน 

2. กฎหมายกาํหนด

ภายใน 

30 วนันบัแต่วนัทีÉ

เอกสารถกูตอ้งและ

ครบถว้น 

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสขุพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 

และพ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิ

ราชการทางปกครอง 

(ฉบบัทีÉ 2)  

พ.ศ. 2557)) 

4) - 

 

การแจง้คาํสัÉงออกใบอนญุาต/

คาํสัÉงไม่อนญุาตใหต้่ออายุ

ใบอนญุาต 

     1. กรณีอนญุาต 

มีหนงัสือแจง้การอนญุาตแก่ผู้

ขออนญุาตทราบเพืÉอมารบั

ใบอนญุาตภายในระยะเวลาทีÉ

ทอ้งถิÉนกาํหนดหากพน้กาํหนด

ถือว่าไม่ประสงคจ์ะรบั

ใบอนญุาตเวน้แต่จะมีเหตหุรือ

ขอ้แกต้วัอนัสมควร 

8 วนั - (1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารส่วนงาน/

หน่วยงานทีÉ

รบัผดิชอบ 

ใหร้ะบไุปตามบริบท

ของทอ้งถิÉน 

2. ในกรณีทีÉเจา้

พนกังานทอ้งถิÉนไม่

อาจออกใบอนญุาต

หรือยงัไมอ่าจมีคาํสัÉง

ไม่อนุญาตไดภ้ายใน 
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ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

     2. กรณีไม่อนญุาตใหต้่อ

อายใุบอนญุาต 

แจง้คาํสัÉงไม่อนญุาตใหต้่ออายุ

ใบอนญุาตจดัตัÊงสถานทีÉ

จาํหน่ายอาหารและสถานทีÉ

สะสมอาหารพืÊนทีÉเกิน 200 

ตารางเมตรแก่ผูข้อตอ่อายุ

ใบอนญุาตทราบพรอ้มแจง้สิทธิ

ในการอทุธรณ ์

30 วนันบัแต่วนัทีÉ

เอกสารถกูตอ้งและ

ครบถว้นใหแ้จง้การ

ขยายเวลาใหผู้ข้อ

อนญุาตทราบทกุ 7 

วันจนกว่าจะ

พิจารณาแลว้เสร็จ

พรอ้มสาํเนาแจง้

สาํนกัก.พ.ร. ทราบ) 

5) - 

 

ชาํระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

คาํสัÉงอนญุาตต่ออายุ

ใบอนญุาต) 

แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมาชาํระ

คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาทีÉทอ้งถิÉนกาํหนด 

 

 

1 วนั เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

(1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารส่วนงาน/

หน่วยงานทีÉ

รบัผดิชอบ 

ใหร้ะบไุปตามบริบท

ของทอ้งถิÉน 

2. กรณีไม่ชาํระตาม

ระยะเวลาทีÉกาํหนด

จะตอ้งเสียค่าปรบั

เพิÉมขึ Êนอีกรอ้ยละ 20 

ของจาํนวนเงินทีÉคา้ง

ชาํระ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วัน 

14. งานบริการนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏบัิตริาชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัÊนตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) สาํเนาทะเบียนบา้น - 0 1 ฉบบั - 

3) หนงัสือรบัรองนติิ

บคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆตามทีÉ
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ราชการสว่นทอ้งถิÉน

ประกาศกาํหนด) 

4) ใบมอบอาํนาจ (ใน

กรณีทีÉมีการมอบ

อาํนาจ) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆตามทีÉ

ราชการสว่นทอ้งถิÉน

ประกาศกาํหนด) 

5) หลกัฐานทีÉแสดง

การเป็นผูมี้อาํนาจ

ลงนามแทนนิติ

บคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆตามทีÉ

ราชการสว่นทอ้งถิÉน

ประกาศกาํหนด) 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิÉมเตมิ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) สาํเนาใบอนญุาต

ตามกฎหมายอืÉนทีÉ

เกีÉยวขอ้งเช่นสาํเนา

ใบอนญุาตสิÉงปลกู

สรา้งอาคารหรือ

หลกัฐานแสดงว่า

อาคารนัÊนสามารถ

ใชป้ระกอบการได้

ตามกฎหมายว่า

ดว้ยการควบคมุ

อาคาร 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆตามทีÉ

ราชการสว่นทอ้งถิÉน

ประกาศกาํหนด) 

2) ใบรบัรองแพทยข์อง

ผูข้อรบัใบอนญุาต

ผูช่้วยจาํหน่าย

อาหารและผูป้รุง

อาหาร 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆตามทีÉ

ราชการสว่นทอ้งถิÉน

ประกาศกาํหนด) 

16. ค่าธรรมเนียม 

 อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดตัÊงสถานทีÉจาํหน่ายอาหารและสถานทีÉสะสมอาหารพืÊนทีÉเกิน 200 ตารางเมตร

ฉบับละไม่เกิน 3,000 บาทต่อปี 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ (ระบุตามขอ้กาํหนดของทอ้งถิÉน) 
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řş. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการรอ้งเรียน ศนูยด์าํรงธรรมจงัหวดักาฬสินธุ ์

       Ś) ช่องทางการรอ้งเรียน   เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

            หมู่ ř  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวัดกาฬสินธุ ์ ŜŞřśŘ 

            โทร.ŘŜś-ŠššřŝŜ 

řŠ. ตัวอยา่งแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก 

 


