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คู่มือสาํหรับประชาชน: การโฆษณาด้วยการปิดทิÊงหรอืโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลวิในทีÉสาธารณะ 

หน่วยงานทีÉรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลกมลาไสย  อาํเภอกมลาไสย  จงัหวดักาฬสินธุ ์

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การโฆษณาดว้ยการปิดทิ Êงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลวิในทีÉสาธารณะ 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:สาํนกักฎหมายและระเบียบทอ้งถิÉน 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีÉเบด็เสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรอืทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การรกัษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบรอ้ยของบา้นเมืองพ.ศ. 2535 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทัÉวไป  

7. พืÊนทีÉให้บรกิาร: ทอ้งถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงพ.ศ. 2535 ออกตามความในพ.ร.บ.รกัษาความสะอาดและความ

เป็นระเบียบเรียบรอ้ยของบา้นเมืองพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 7   วนั 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การโฆษณาดว้ยการปิดทิ Êงหรือโปรยแผน่ประกาศหรือใบปลวิในทีÉสาธารณะ  

11. ช่องทางการให้บรกิาร  

      เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

 หมู่ ř  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ ŜŞřśŘ 

 โทร.ŘŜś-ŠššřŝŜ 

        ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.    

        (มีพกัเทีÉยง)     

12. หลักเกณฑ ์วธิกีาร เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

        พระราชบญัญตัริกัษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรยีบรอ้ยของบา้นเมืองพ.ศ. 2535 กาํหนดใหก้ารโฆษณาดว้ยการปิดทิÊง     

        หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีÉสาธารณะจะกระทาํไดต้่อเมืÉอไดร้บัหนงัสืออนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถิÉนหรือพนกังาน 

        เจา้หนา้ทีÉและตอ้งปฏิบตัิใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑแ์ละเงืÉอนไขทีÉกาํหนดในหนงัสืออนญุาตดว้ยเวน้แต่เป็นการกระทาํของราชการ 

        ส่วนทอ้งถิÉนราชการสว่นอืÉนหรือรฐัวิสาหกจิหรือของหน่วยงานทีÉมีอาํนาจกระทาํไดห้รือเป็นการโฆษณาดว้ยการปิดแผ่นประกาศณ 

        สถานทีÉซึÉงราชการส่วนทอ้งถิÉนจดัไวเ้พืÉอการนัÊนหรือเป็นการโฆษณาในการเลือกตัÊงตามกฎหมายว่าดว้ยการเลือกตัÊงสมาชิกสภานติิ 

        บญัญตัแิห่งรฐัสมาชกิสภาทอ้งถิÉนหรือผูบ้ริหารทอ้งถิÉนและการโฆษณาดว้ยการปิดประกาศของเจา้ของหรือผูค้รอบครองอาคารหรือ 

        ตน้ไมเ้พืÉอใหท้ราบชืÉอเจา้ของผูค้รอบครองอาคารชืÉออาคารเลขทีÉอาคารหรือขอ้ความอืÉนเกีÉยวกบัการเขา้ไปและออกจากอาคาร 

        กรณีแผ่นประกาศหรือใบปลวิในการหาเสียงเลือกตัÊงทีÉมีการโฆษณาทางการคา้หรือโฆษณาอืÉนๆรวมอยูด่ว้ยจะตอ้งขออนญุาตจาก 

        เจา้พนกังานทอ้งถิÉนหรือพนกังานเจา้หนา้ทีÉตามกฎหมายนีÊดว้ยเช่นกนัการโฆษณาดว้ยการปิดทิ Êงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว 

       ในทีÉสาธารณะโดยไม่ไดร้บัอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถิÉนหรือพนกังานเจา้หนา้ทีÉหรือไดร้บัอนญุาตแตม่ิไดป้ฏิบตัิใหเ้ป็นไปตาม 



308 
 

 

       หลกัเกณฑท์ีÉกาํหนดในการรบัอนญุาตเจา้พนกังานทอ้งถิÉนหรือพนกังานเจา้หนา้ทีÉมีอาํนาจสัÉงเป็นหนงัสือใหผู้โ้ฆษณาปลดรื Êอถอนขูด  

       ลบหรอืลา้งขอ้ความหรือภาพนัÊนภายในเวลาทีÉกาํหนดและหากเป็นกรณีทีÉมขีอ้ความหรือภาพทีÉมีผลกระทบต่อความสงบเรียบรอ้ย 

       หรือศีลธรรมอนัดีของประชาชนหรือลามกอนาจารเจา้พนกังานทอ้งถิÉนหรือพนักงานเจา้หนา้ทีÉมีอาํนาจปลดถอนขูดลบหรือลา้ง 

       ขอ้ความหรือภาพนัÊนไดเ้องโดยคิดค่าใชจ่้ายจากผูโ้ฆษณาตามทีÉไดใ้ชจ้่ายไปจรงิ เจา้พนักงานทอ้งถิÉนหรือพนกังานเจา้หนา้ทีÉจะ 

       อนญุาตใหโ้ฆษณาดว้ยการปิดทิ Êงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีÉสาธารณะในกรณีดงัต่อไปนี Ê 

       (1) ขอ้ความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไม่ขดัต่อกฎหมายความสงบเรียบรอ้ยหรือศีลธรรมอนัดีของประชาชน 

       (2) มีคาํรบัรองของผูข้ออนุญาตว่าจะเก็บปลดรื Êอถอนขดูลบหรือลา้งแผ่นประกาศหรือใบปลิวเมืÉอหนงัสืออนญุาตหมดอาย ุ

       (3) ในกรณีทีÉมีกฎหมายกาํหนดใหก้ารโฆษณาในเรืÉองใดตอ้งไดร้บัอนมุตัิขอ้ความหรือภาพทีÉใชใ้นการโฆษณาหรือจะตอ้งปฏิบตัิตาม           

              กฎหมายใดตอ้งไดร้บัอนุมตัิหรือไดป้ฏิบตัติามกฎหมายนัÊนแลว้อาทิการขออนญุาตเล่นการพนนัการขออนญุาตเรีÉยไรการขอ 

              อนุญาตแสดงมหรสพงิ Êวเป็นตน้ 

       (4) ในกรณีทีÉเป็นการโฆษณาดว้ยการติดตัÊงป้ายโฆษณาตอ้งไม่อยูใ่นบริเวณทีÉหา้มติดตัÊงปา้ยโฆษณาซึÉงไดแ้กบ่ริเวณคร่อมถนนหรือ  

             ทางสาธารณะวงเวียนอนสุาวรียส์ะพานสะพานลอยสะพานลอยคนเดินขา้มเกาะกลางถนนสวนหยอ่มสวนธารณะถนนตน้ไมแ้ละ 

             เสาไฟฟ้าซึÉงอยู่ในทีÉสาธารณะเวน้แต่เป็นการติดตัÊงเพืÉอพระราชพิธีรฐัพิธีหรือการตอ้นรบัราชอาคนัตกุะหรือแขกเมืองของรฐับาล 

             ในการอนญุาตเจา้พนกังานทอ้งถิÉนหรือพนกังานเจา้หนา้ทีÉตอ้งแสดงเขตทอ้งทีÉทีÉอนญุาตไวใ้นหนงัสืออนญุาตและตอ้งกาํหนด 

             อายขุองหนงัสืออนญุาตภายใตห้ลกัเกณฑ ์ดงันี Ê 

             (1) การโฆษณาทีÉเป็นการคา้ครัÊงละไมเ่กิน 60 วนั 

             (2) การโฆษณาทีÉไม่เป็นการคา้ครัÊงและไม่เกิน 30 วนั 

       เมืÉอไดร้บัอนุญาตแลว้ใหผู้ร้บัอนญุาตแสดงขอ้ความวา่ไดร้บัอนญุาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิÉนหรือพนกังานเจา้หนา้ทีÉโดยแสดงเลขทีÉ   

และวนัเดือนปีทีÉไดร้บัหนงัสืออนญุาตลงในแผ่นประกาศหรือใบปลิวดว้ยการโฆษณาดว้ยการปิดทิ Êงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลวิในทีÉ

สาธารณะโดยไม่ไดร้บัอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถิÉนหรือพนกังานเจา้หนา้ทีÉหรือฝ่าฝืนไม่ปฏิบตัิตามเงืÉอนไขทีÉกาํหนดในหนงัสืออนญุาต

ตอ้งระวางโทษปรบัไม่เกินหา้พนับาท 

หมายเหตุ : 

กรณีคาํขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถกูตอ้งหรือไม่ครบถว้นและไม่อาจแกไ้ข/เพิÉมเติมไดใ้นขณะนัÊน 

ผูร้บัคาํขอและผูย้ืÉนคาํขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนัพรอ้มกาํหนดระยะเวลาให ้

ผูยื้Éนคาํขอดาํเนินการแกไ้ข/เพิÉมเติมหากผูย้ืÉนคาํขอไม่ดาํเนินการแกไ้ข/เพิÉมเติมไดภ้ายในระยะเวลาทีÉกาํหนดผูร้บัคาํขอ 

จะดาํเนินการคืนคาํขอและเอกสารประกอบการพิจารณา พนกังานเจา้หนา้ทีÉจะยงัไม่พิจารณาคาํขอและยงัไม่นบัระยะเวลาดาํเนินงาน

จนกว่าผูยื้Éนคาํขอจะดาํเนินการแกไ้ขคาํขอหรือยืÉนเอกสารเพิÉมเตมิครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนัÊนเรียบรอ้ยแลว้ กรณีมีขอ้ขดัขอ้งเกีÉยวกบั

การพิจารณาอนญุาตซึÉงจะตอ้งมีการแกไ้ขคาํรอ้งขอ้ความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือแผ่นปลิวหรือพบในภายหลงัว่าผูข้ออนญุาต

จะตอ้งดาํเนินการตามกฎหมายอืÉนก่อนจะแจง้เหตขุดัขอ้งหรือเหตผุลทีÉไม่สามารถออกหนงัสืออนญุาตใหผู้ข้ออนญุาตทราบภายใน 3 วัน

นบัแต่วนัตรวจพบขอ้ขดัขอ้งแต่จะไม่เกิน 7 วัน หน่วยงานจะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ยื้Éนคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วันทีÉ

พิจารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบญัญัติการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
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13.ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูยื้ÉนคาํขอยืÉนคาํรอ้งขออนญุาต

พรอ้มเอกสารหลกัฐานเพืÉอให้

เจา้หนา้ทีÉตรวจสอบ 

 

4 ชัÉวโมง เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

หน่วยงาน

ผูร้บัผดิชอบคือ

เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

2) การพิจารณา 

 

เสนอเรืÉองใหเ้จา้พนกังาน

ทอ้งถิÉนหรือพนกังานเจา้หนา้ทีÉผู ้

มีอาํนาจอนญุาตไดพ้ิจารณา 

 

1 วนั เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

หน่วยงาน

ผูร้บัผดิชอบคือ

เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

3) การพิจารณา 

 

พิจารณาออกหนงัสืออนญุาต 

 

5 วนั เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

หน่วยงาน

ผูร้บัผดิชอบคือ

เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 7 วนั 

14. งานบริการนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

      ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แบบคาํรอ้งขอ

อนุญาตโฆษณา 

(แบบร.ส.1) 

- 1 0 ฉบบั - 

2) แผนผงัแสดงเขตทีÉ

จะปิดทิ Êงหรือโปรย

แผ่นประกาศหรือ

ใบปลิว 

- 2 0 ชดุ - 

3) ตวัอย่างของแผ่น

ประกาศหรือ

ใบปลิวทีÉจะโฆษณา 

- 2 0 ชดุ - 

4) สาํเนาบตัร

ประจาํตวัประชาชน

ของผูยื้Éนคาํรอ้ง

- 0 1 ชดุ (กรณีผูยื้Éนคาํรอ้งเป็น

บคุคลธรรมดาและ

ยืÉนคาํรอ้งดว้ย
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

พรอ้มรบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง 

ตนเอง) 

5) สาํเนาบตัร

ประจาํตวัประชาชน

ของผูข้ออนญุาต

พรอ้มรบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูยื้Éนคาํรอ้งเป็น

บคุคลธรรมดาแต่

มอบใหบุ้คคลอืÉนยืÉน

คาํรอ้งแทน) 

6) หนงัสือมอบอาํนาจ

ใหท้าํการแทน

พรอ้มปิดอากร

แสตมป์ 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผูยื้Éนคาํรอ้งเป็น

บคุคลธรรมดาแต่

มอบใหบุ้คคลอืÉนยืÉน

คาํรอ้งแทน) 

7) สาํเนาบตัร

ประจาํตวัประชาชน

ของผูยื้Éนแทนพรอ้ม

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูยื้Éนคาํรอ้งเป็น

บคุคลธรรมดาแต่

มอบใหบุ้คคลอืÉนยืÉน

คาํรอ้งแทน) 

8) สาํเนาหลกัฐาน

หนงัสือรบัรองการ

จดทะเบียนนิติ

บคุคลซึÉงผูมี้อาํนาจ

จดัการแทนนิติ

บคุคลรบัรองสาํเนา

ถกูตอ้งและ

ประทบัตรานิติ

บคุคล 

- 1 1 ชดุ (กรณีผูยื้Éนคาํรอ้งเป็น

นิติบคุคลและผูมี้

อาํนาจจดัการแทน

นิติบคุคลเป็นผูย้ืÉนคาํ

รอ้งดว้ยตนเอง) 

9) สาํเนาหลกัฐาน

แสดงการเป็นผูม้ี

อาํนาจจดัการแทน

นิตบิคุคลพรอ้ม

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้งและ

ประทบัตรานิติ

บคุคล 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูยื้Éนคาํรอ้งเป็น

นิติบคุคลและผูมี้

อาํนาจจดัการแทน

นิติบคุคลเป็นผูย้ืÉนคาํ

รอ้งดว้ยตนเอง) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

10) สาํเนาบตัร

ประจาํตวัประชาชน

ของผูมี้อาํนาจ

จดัการแทนนิติ

บคุคลผูยื้Éนคาํรอ้ง

พรอ้มรบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูยื้Éนคาํรอ้งเป็น

นิติบคุคลและผูมี้

อาํนาจจดัการแทน

นิติบคุคลเป็นผูย้ืÉนคาํ

รอ้งดว้ยตนเอง) 

11) สาํเนาหลกัฐาน

หนงัสือรบัรองการ

จดทะเบียนนิติ

บคุคลซึÉงผูมี้อาํนาจ

จดัการแทนนิติ

บคุคลรบัรองสาํเนา

ถกูตอ้งและ

ประทบัตรานิติ

บคุคล 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูยื้Éนคาํรอ้งเป็น

นิติบคุคลและผูมี้

อาํนาจจดัการแทน

นิติบคุคลมอบให้

บคุคลอืÉนเป็นผูยื้Éนคาํ

รอ้งแทน) 

12) สาํเนาหลกัฐาน

แสดงการเป็นผูมี้

อาํนาจจดัการแทน

นิตบิคุคลพรอ้ม

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้งและ

ประทบัตรานิติ

บคุคล 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูยื้Éนคาํรอ้งเป็น

นิติบคุคลและผูมี้

อาํนาจจดัการแทน

นิติบคุคลมอบให้

บคุคลอืÉนเป็นผูยื้Éนคาํ

รอ้งแทน) 

13) สาํเนาบตัร

ประจาํตวัประชาชน

ของผูมี้อาํนาจ

จดัการแทนนิติ

บคุคลผูม้อบอาํนาจ

พรอ้มรบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูยื้Éนคาํรอ้งเป็น

นิติบคุคลและผูมี้

อาํนาจจดัการแทน

นิติบคุคลมอบให้

บคุคลอืÉนเป็นผูยื้Éนคาํ

รอ้งแทน) 

14) หนงัสือมอบอาํนาจ

ใหท้าํการแทน

- 1 0 ฉบบั (กรณีผูยื้Éนคาํรอ้งเป็น

นิติบคุคลและผูมี้
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

พรอ้มปิดอากร

แสตมป์ 

อาํนาจจดัการแทน

นิติบคุคลมอบให้

บคุคลอืÉนเป็นผูยื้Éนคาํ

รอ้งแทน) 

15) สาํเนาบตัร

ประจาํตวัประชาชน

ของผูร้บัมอบ

อาํนาจผูยื้Éนคาํรอ้ง

แทนพรอ้มรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้งง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูยื้Éนคาํรอ้งเป็น

นิติบคุคลและผูมี้

อาํนาจจดัการแทน

นิติบคุคลมอบให้

บคุคลอืÉนเป็นผูยื้Éนคาํ

รอ้งแทน) 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิÉมเตมิ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืÉน ๆ สาํหรบัยืÉนเพิÉมเตมิ 

16. ค่าธรรมเนียม 

 ř) หนังสืออนุญาตใหปิ้ดทิÊงหรือโปรยแผ่นประกาศหรอืใบปลิวเพืÉอการโฆษณาทีÉเป็นการค้า  

ค่าธรรมเนียม 200 บาท 

หมายเหตุ - 

 Ś) หนังสืออนุญาตใหปิ้ดทิÊงหรือโปรยแผ่นประกาศหรอืใบปลิวเพืÉอการโฆษณาอืÉนๆทีÉไม่เป็นการค้า  

ค่าธรรมเนียม 100 บาท 

หมายเหตุ - 

řş. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการรอ้งเรียน ศนูยด์าํรงธรรมจงัหวดักาฬสินธุ ์

       Ś) ช่องทางการรอ้งเรียน   เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

หมู่ ř  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ ŜŞřśŘ 

โทร.ŘŜś-ŠššřŝŜ  

řŠ. ตัวอยา่งแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก 

 


