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คู่มือสาํหรับประชาชน: การลงทะเบียนและยืÉนคาํขอรับเงนิเบี Êยยงัชพีผู้สูงอายุ 

หน่วยงานทีÉรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลกมลาไสย  อาํเภอกมลาไสย  จงัหวดักาฬสินธุ ์

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การลงทะเบียนและยืÉนคาํขอรบัเงินเบี Êยยงัชีพผูสู้งอายุ 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:สาํนกัส่งเสรมิการพฒันาเศรษฐกิจสงัคมและการมีส่วนรว่ม 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีÉเบด็เสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:ขึ Êนทะเบียน  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรอืทีÉเกีÉยวข้อง: 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลกัเกณฑ์การจา่ยเงนิเบี Êยยงัชีพผูสู้งอายุขององค์กรปกครองสว่นทอ้งถิÉนพ.ศ. 2552 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทัÉวไป  

7. พืÊนทีÉให้บรกิาร: ทอ้งถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การลงทะเบียนและยืÉนคาํขอรบัเงินเบี Êยยงัชีพผูสู้งอาย ุ    

11. ช่องทางการให้บรกิาร  

       เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

       หมู่ ř  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ ŜŞřśŘ 

       โทร.ŘŜś-ŠššřŝŜ 

        ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.    

        (มพีกัเทีÉยง)         

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเงินเบี Êยยงัชีพผูส้งูอายุขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนพ.ศ. 2552 กาํหนดให ้    

       ภายในเดือนพฤศจิกายนของทกุปีให้ผูที้Éจะมีอายคุรบหกสิบปีบรบิรูณขึ์ Êนไปในปีงบประมาณถดัไปและมีคณุสมบติัครบถว้นมา 

       ลงทะเบียนและยืÉนคาํขอรบัเงินเบี Êยยงัชีพผูส้งูอายดุว้ยตนเองต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนทีÉตนมีภมูลิาํเนาณสาํนกังานขององคก์ร 

        ปกครองส่วนทอ้งถิÉนหรือสถานทีÉทีÉองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนกาํหนด 

 หลักเกณฑ ์

             1.มีสญัชาติไทย 

             2.มีภมูลิาํเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนตามทะเบียนบา้น 

             3.มีอายหุกสิบปีบริบูรณข์ึ ÊนไปซึÉงไดล้งทะเบียนและยืÉนคาํขอรบัเงินเบี Êยยงัชีพผูส้งูอายุต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉน 

             4.ไม่เป็นผูไ้ดร้บัสวสัดิการหรือสิทธิประโยชนอื์Éนใดจากหน่วยงานภาครฐัรฐัวิสาหกิจหรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนไดแ้ก่ผูร้บั

บาํนาญ เบี ÊยหวดับาํนาญพิเศษหรือเงินอืÉนใดในลกัษณะเดียวกนัผูส้งูอายุทีÉอยูใ่นสถานสงเคราะหข์องรฐัหรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนผู ้

ไดร้บัเงนิเดือนค่าตอบแทนรายไดป้ระจาํหรือผลประโยชนอ์ยา่งอืÉนทีÉรฐัหรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนจดัใหเ้ป็นประจาํยกเวน้ 
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         ผูพ้ิการและผูป่้วยเอดสต์ามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจา่ยเงินสงเคราะหเ์พืÉอการยงัชีพขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉน 

         พ.ศ. 2548 

         ในการยืÉนคาํขอรบัลงทะเบียนรบัเงินเบี Êยยงัชีพผูส้งูอายผุูส้งูอายจุะตอ้งแสดงความประสงคข์อรบัเงนิเบี Êยยงัชีพผูส้งูอายโุดยวิธีใด 

          วิธีหนึÉงดงัต่อไปนีÊ 

             1.รบัเงินสดดว้ยตนเองหรือรบัเงินสดโดยบุคคลทีÉไดร้บัมอบอาํนาจจากผูมี้สิทธิ 

             2.โอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามผูมี้สิทธิหรือโอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลทีÉไดร้บัมอบอาํนาจจาก 

ผูม้ีสิทธิ 

 วธิีการ 

               1.ผูที้Éจะมีสิทธิรบัเงินเบี Êยยงัชีพผูส้งูอายใุนปีงบประมาณถดัไปยืÉนคาํขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานต่อองคก์รปกครอง 

ส่วนทอ้งถิÉนณสถานทีÉและภายในระยะเวลาทีÉองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิÉนประกาศกาํหนดดว้ยตนเองหรือมอบอาํนาจใหผู้อื้Éน           

ดาํเนินการได ้

               2.กรณีผูส้งูอายทีุÉไดร้บัเงนิเบี Êยยงัชีพผูส้งูอายจุากองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนในปีงบประมาณทีÉผ่านมาใหถ้ือว่าเป็นผูไ้ด ้

ลงทะเบียนและยืÉนคาํขอรบัเบี Êยยงัชีพผูส้งูอายตุามระเบียบนีÊแลว้ 

               3.กรณีผูส้งูอายทีุÉมีสิทธิไดร้บัเบี Êยยงัชีพยา้ยทีÉอยู่และยงัประสงคจ์ะรบัเงินเบี Êยยงัชีพผูส้งูอายตุอ้งไปแจง้ต่อองคก์รปกครอง 

ส่วนทอ้งถิÉนแหง่ใหม่ทีÉตนยา้ยไป 

řś. ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูที้Éประสงคจ์ะขอรบัเบี Êยยงัชีพ

ผูส้งูอายใุนปีงบประมาณถดัไป

หรือผูร้บัมอบอาํนาจยืÉนคาํขอ

พรอ้มเอกสารหลกัฐานและ

เจา้หนา้ทีÉตรวจสอบคาํรอ้งขอ

ลงทะเบียนและเอกสาร

หลกัฐานประกอบ 

20 นาที เทศบาลตาํบล 

ทุ่งหวง 

(1. ระยะเวลา : 20 นาที 

(ระบรุะยะเวลาทีÉ

ใหบ้รกิารจรงิ) 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผิดชอบคือเทศบาล

ตาํบล 

กมลาไสย 

2) การพิจารณา 

 

ออกใบรบัลงทะเบียนตามแบบ

ยืÉนคาํขอลงทะเบียนให ้

ผูข้อลงทะเบียนหรือผูร้บัมอบ

อาํนาจ 

 

 

10 นาที เทศบาลตาํบล 

ทุ่งหวง 

(1. ระยะเวลา : 10 นาที 

(ระบรุะยะเวลาทีÉ

ใหบ้รกิารจรงิ) 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผิดชอบคือเทศบาล

ตาํบล 

กมลาไสย 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 นาที 

14. งานบรกิารนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแล้ว  

       ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน 
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řŝ. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชนหรือบตัร

อืÉนทีÉออกใหโ้ดย

หน่วยงานของรฐัทีÉ

มีรูปถา่ยพรอ้ม

สาํเนา 

- 1 1 ชดุ - 

2) ทะเบียนบา้นพรอ้ม

สาํเนา 

- 1 1 ชดุ - 

3) สมดุบญัชีเงฝิาก

ธนาคารพรอ้ม

สาํเนา (กรณีทีÉผู้

ขอรบัเงินเบี Êยยงัชีพ

ผูป้ระสงคข์อรบัเงิน

เบี Êยยงัชพีผูส้งูอายุ

ประสงคข์อรบัเงิน

เบี Êยยงัชีพผูส้งูอายุ

ผ่านธนาคาร) 

- 1 1 ชดุ - 

4) หนงัสือมอบอาํนาจ 

(กรณีมอบอาํนาจ

ใหด้าํเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบบั - 

5) บตัรประจาํตวั

ประชาชนหรือบตัร

อืÉนทีÉออกใหโ้ดย

หน่วยงานของรฐัทีÉ

มีรูปถา่ยพรอ้ม

สาํเนาของผูร้บัมอบ

อาํนาจ (กรณีมอบ

อาํนาจให้

ดาํเนินการแทน) 

- 1 1 ชดุ - 

6) สมดุบญัชีเงฝิาก

ธนาคารพรอ้ม

สาํเนาของผูร้บัมอบ

- 1 1 ชดุ - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อาํนาจ (กรณีผู ้

ขอรบัเงินเบี Êยยงัชีพ

ผูป้ระสงคข์อรบัเงิน

เบี Êยยงัชพีผูส้งูอายุ

ประสงคข์อรบัเงิน

เบี Êยยงัชพีผูส้งูอายุ

ผ่านธนาคารของ

ผูร้บัมอบอาํนาจ) 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิÉมเตมิ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืÉน ๆ สาํหรบัยืÉนเพิÉมเตมิ 

řŞ. ค่าธรรมเนียม 

     ไม่มีขอ้มูลค่าธรรมเนยีม 

řş. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการรอ้งเรียน ศนูยด์าํรงธรรมจงัหวดักาฬสินธุ ์

       Ś) ช่องทางการรอ้งเรียน เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

หมู่ ř  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ ŜŞřśŘ 

โทร.ŘŜś-ŠššřŝŜ  

řŠ. ตัวอยา่งแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูม่ือการกรอก 

 

 

 

 


