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คู่มือสาํหรับประชาชน: การรบันักเรียนเข้าเรียนระดับมัธยมศกึษาปีทีÉ 1 ในสถานศึกษาสังกัดองคก์รปกครองส่วนท้องถิÉน 

หน่วยงานทีÉรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลกมลาไสย  อาํเภอกมลาไสย  จงัหวัดกาฬสินธุ ์

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การรบันกัเรียนเขา้เรยีนระดบัมธัยมศึกษาปีทีÉ 1 ในสถานศกึษาสงักดัองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉน 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:สาํนกัประสานและพฒันาการจดัการศึกษาทอ้งถิÉน 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีÉเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:รบัแจง้  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรอืทีÉเกีÉยวข้อง: 

ř) พ.ร.บ.การศกึษาภาคบงัคบัพ.ศ. 2545 

Ś) พ.ร.บ.การศกึษาแหง่ชาตพิ.ศ. 2542 

ś) ระเบียบกระทรวงศกึษาธกิารว่าดว้ยหลกัฐานในการรบันกัเรียนนกัศึกษาเขา้เรียนในสถานศกึษาพ.ศ. 2548 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทัÉวไป  

7. พืÊนทีÉให้บรกิาร: ทอ้งถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ 0  วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การรบันกัเรียนเขา้เรียนระดบัมธัยมศกึษาปีทีÉ 1 ในสถานศกึษาสงักดัองคก์ร

ปกครองส่วนทอ้งถิÉน  

11. ช่องทางการให้บรกิาร  

       เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

       หมู่ ř  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ ŜŞřśŘ 

       โทร.ŘŜś-ŠššřŝŜ 

 ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

(มพีกัเทีÉยง) 

12. หลักเกณฑ ์วธิกีาร เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

        - การรบันกัเรียนเขา้เรียนระดบัมธัยมศกึษาปีทีÉ 1 ในสถานศกึษาสงักดัองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนจะรบัเด็กนกัเรียนทีÉจบการศกึษา

ชัÊนประถมศกึษาปีทีÉ 6 ทีÉอยู่ในเขตพืÊนทีÉบริการขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนทุกคนโดยไม่มีการสอบวัดความสามารถทางวิชาการหาก

กรณีทีÉมีเด็กมาสมคัรเรยีนไม่เตม็ตามจาํนวนทีÉกาํหนดองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนสามารถพิจารณารบัเด็กนอกเขตพื ÊนทีÉบรกิารไดแ้ต่หาก

กรณีทีÉมีเด็กมาสมคัรเรยีนเกินกว่าจาํนวนทีÉกาํหนดใหใ้ชว้ิธีการจบัฉลากหรอืการวดัความสามารถดา้นวิชาการไดต้ามความเหมาะสมทัÊงนี Ê

ตามทีÉองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนจะประกาศกาํหนด 

      - องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนตรวจสอบรายชืÉอเด็กทีÉคาดว่าจะจบชัÊนประถมศกึษาปีทีÉ 6 พรอ้มทัÊงมีหนงัสือแจง้ใหผู้ป้กครองของเด็ก

นกัเรียนทราบภายในเดือนพฤษภาคมก่อนปีการศกึษาทีÉเด็กจะเขา้เรียน 1 ปี 
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      - องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนและสถานศกึษาแจง้ประชาสมัพนัธร์ายละเอียดหลกัเกณฑก์ารรบัสมคัรนกัเรียนใหผู้ป้กครองทราบ

ระหว่างเดือนกมุภาพนัธ ์- เมษายนของปีการศึกษาทีÉเด็กจะเขา้เรียน 

13. ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรบัผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูป้กครองยืÉนเอกสารหลกัฐานการ

สมคัรเพืÉอส่งเด็ก 

เขา้เรยีนในสถานศึกษาตามวนั

เวลาและสถานทีÉทีÉองคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถิÉนประกาศกาํหนด 

1 วนั เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

(1. ระยะเวลา : 1 วนั

สถานทีÉรบัสมคัรตามทีÉ

ประกาศกาํหนด (ระบุ

ระยะเวลาใหบ้รกิาร

จรงิ)) 

2) การพิจารณา 

 

การพิจารณารบัเด็กเขา้เรยีน 

 

7 วนั เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

(1. ระยะเวลา  : 

ภายใน 7 วนันบัจาก

วนัปิดรบัสมคัร (ระบุ

ระยะเวลาทีÉใหบ้ริการ

จรงิ)) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 8 วนั 

14. งานบริการนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏบัิติราชการมาแล้ว  

        ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัÊนตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) สตูบิตัรนกัเรียน - 1 1 ฉบบั - 

2) บตัรประจาํตวั

ประชาชนนกัเรียน 

- 1 1 ฉบบั - 

3) ทะเบียนบา้น

นกัเรียน 

- 1 1 ฉบบั - 

4) ทะเบียนบา้นบิดา

มารดาหรือ

ผูป้กครอง 

- 1 1 ฉบบั - 

5) ใบเปลีÉยนชืÉอ (กรณี

มีการเปลีÉยนชืÉอ) 

- 1 1 ฉบบั - 

6) หลกัฐานการสาํเรจ็

การศกึษาระดบัชัÊน

ประถมศกึษาปีทีÉ 6 

- 1 1 ฉบบั - 

7) รูปถา่ยนกัเรียน - 3 0 ฉบบั - 
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15.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิÉมเตมิ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืÉน ๆ สาํหรบัยืÉนเพิÉมเตมิ 

řŞ. ค่าธรรมเนียม 

     ไม่มีขอ้มูลค่าธรรมเนยีม 

řş. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการรอ้งเรียน ศูนยด์าํรงธรรมจงัหวดักาฬสินธุ ์

       Ś) ช่องทางการรอ้งเรียน   เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

หมู่ ř  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ ŜŞřśŘ 

โทร.ŘŜś-ŠššřŝŜ  

řŠ. ตัวอยา่งแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคูม่ือการกรอก 

 


