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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอรบัการสงเคราะหผู้์ป่วยเอดส ์

หน่วยงานทีÉรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลกมลาไสย   อาํเภอกมลาไสย   จงัหวดักาฬสินธุ ์

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:สาํนกัส่งเสรมิการพฒันาเศรษฐกิจสงัคมและการมีส่วนรว่ม 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีÉเบด็เสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:รบัแจง้  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรอืทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจ่ายเงนิสงเคราะหเ์พืÉอการยงัชีพขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถิÉนพ.ศ. 2548 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทัÉวไป  

7. พืÊนทีÉให้บรกิาร: ทอ้งถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์    

11. ช่องทางการให้บรกิาร  

เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

หมู่ ř  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ ŜŞřśŘ 

โทร.ŘŜś-ŠššřŝŜ  

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 1 – 30 พฤศจกิายนของทกุปี) 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจ่ายเงินสงเคราะหเ์พืÉอการยงัชีพขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนพ.ศ. ŚŝŜŠ กาํหนดใหผู้ป่้วย

เอดสที์Éมีคณุสมบตัิครบถว้นตามระเบียบฯและมีความประสงคจ์ะขอรบัการสงเคราะหใ์หยื้Éนคาํขอต่อผูบ้ริหารทอ้งถิÉนทีÉตนมีผูล้าํเนา

อยู่กรณีไม่สามารถเดินทางมายืÉนคาํขอรบัการสงเคราะหด์ว้ยตนเองไดจ้ะมอบอาํนาจใหผู้อ้ปุการะมาดาํเนินการกไ็ด ้

 หลักเกณฑ ์

      ผูมี้สิทธิจะไดร้บัเงินสงเคราะหต์อ้งเป็นผูมี้คณุสมบตัิและไม่มีลกัษณะตอ้งหา้มดงัตอ่ไปนี Ê 

      1. เป็นผูป่้วยเอดสที์Éแพทยไ์ดร้บัรองและทาํการวินิจฉยัแลว้ 

      2. มีภมูลิาํเนาอยูใ่นเขตพืÊนทีÉองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉน 

      3. มีรายไดไ้ม่เพียงพอแกก่ารยงัชีพหรือถกูทอดทิ Êงหรือขาดผูอ้ปุการะเลี Êยงดหูรือไม่สามารถประกอบอาชีพเลี Êยงตนเองไดใ้นการ

ขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดสผ์ูป่้วยเอดสที์Éไดร้บัความเดือดรอ้นกว่าหรือผูที้ÉมีปัญหาซํÊาซอ้นหรือผูที้Éอยู่อาศยัอยู่ในพื ÊนทีÉหา่งไกล

ทรุกนัดารยากต่อการเขา้ถงึบริการของรฐัเป็นผูไ้ดร้บัการพิจารณาก่อน 
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 วธิีการ 

       1. ผูป่้วยเอดสยื์Éนคาํขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานตอ่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนณทีÉทาํการองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉน

ดว้ยตนเองหรือมอบอาํนาจใหผู้อ้ปุการะมาดาํเนินการกไ็ด ้

       2. ผูป่้วยเอดสร์บัการตรวจสภาพความเป็นอยูค่ณุสมบตัว่ิาสมควรไดร้บัการสงเคราะหห์รือไมโ่ดยพิจารณาจากความเดือดรอ้น

เป็นผูที้Éมีปัญหาซ ํÊาซอ้นหรือเป็นผูที้Éอยู่อาศยัอยู่ในพื ÊนทีÉหา่งไกลทรุกนัดารยากต่อการเขา้ถงึบริการของรฐั 

       3.กรณีผูป่้วยเอดสที์Éไดร้บัเบี Êยยงัชีพยา้ยทีÉอยูถื่อว่าขาดคณุสมบตัิตามนยัแห่งระเบียบตอ้งไปยืÉนความประสงคต์่อองคก์รปกครอง   

ส่วนทอ้งถิÉนแหง่ใหม่ทีÉตนยา้ยไปเพืÉอพิจารณาใหม่ 

řś. ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูที้Éประสงคจ์ะขอรบัการ

สงเคราะหห์รือผูร้บัมอบอาํนาจ

ยืÉนคาํขอพรอ้มเอกสารหลกัฐาน

และเจา้หนา้ทีÉตรวจสอบคาํรอ้ง

ขอลงทะเบียนและเอกสาร

หลกัฐานประกอบ 

 

45 นาที กรมสง่เสรมิการ

ปกครองทอ้งถิÉน 

(1. ระยะเวลา : 45 

นาที (ระบุระยะเวลา

จรงิ) 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผดิชอบคือ

เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย  

2) การพิจารณา 

 

ออกใบนดัหมายตรวจสภาพ

ความเป็นอยูแ่ละคณุสมบติั 

 

15 นาที กรมสง่เสรมิการ

ปกครองทอ้งถิÉน 

(1. ระยะเวลา : 15 

นาที (ระบุระยะเวลา

ทีÉใหบ้รกิารจรงิ) 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผดิชอบคือ

เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย  

3) การพิจารณา 

 

ตรวจสภาพความเป็นอยู่และ

คณุสมบตัิของผูที้Éประสงคร์บั

การสงเคราะห ์

 

3 วนั กรมสง่เสรมิการ

ปกครองทอ้งถิÉน 

(1. ระยะเวลา : ไม่

เกิน 3 วันนบัจากได้

รบัคาํขอ (ระบุ

ระยะเวลาทีÉใหบ้ริการ

จรงิ) 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผดิชอบคือ

เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย ) 

4) การพิจารณา 

 

จดัทาํทะเบียนประวตัิพรอ้ม

เอกสารหลกัฐานประกอบ

2 วนั กรมสง่เสรมิการ

ปกครองทอ้งถิÉน 

(1. ระยะเวลา : ไม่

เกิน 2 วันนบัจากการ
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ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ความเห็นเพืÉอเสนอผูบ้ริหาร

พิจารณา 

 

ออกตรวจสภาพ

ความเป็นอยู ่(ระบุ

ระยะเวลาทีÉใหบ้ริการ

จรงิ) 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผดิชอบคือ

เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย  

5) การพิจารณา 

 

พิจารณาอนมุตัิ 

 

7 วนั กรมสง่เสรมิการ

ปกครองทอ้งถิÉน 

(1. ระยะเวลา : ไม่

เกิน 7 วันนบัแต่วนัทีÉ

ยืÉนคาํขอ (ระบุ

ระยะเวลาทีÉใหบ้ริการ

จรงิ) 

2. ผูร้บัผิดชอบคือ

ผูบ้รหิารองคก์ร

ปกครองส่วนทอ้งถิÉน 

3. กรณีมีขอ้ขดัขอ้ง

เกีÉยวกบัการ

พิจารณาไดแ้กส่ภาพ

ความเป็นอยู่

คณุสมบตัิหรือ

ขอ้จาํกดัดา้น

งบประมาณจะแจง้

เหตขุดัขอ้งทีÉไม่

สามารถใหก้าร

สงเคราะหใ์หผู้ข้อ

ทราบไม่เกนิ

ระยะเวลาทีÉกาํหนด) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 13 วัน 

14. งานบรกิารนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแล้ว  

       ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน 
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řŝ. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชนหรือบตัร

อืÉนทีÉออกใหโ้ดย

หน่วยงานของรฐัทีÉ

มีรูปถา่ยพรอ้ม

สาํเนา 

- 1 1 ชดุ - 

2) ทะเบียนบา้นพรอ้ม

สาํเนา 

- 1 1 ชดุ - 

3) สมดุบญัชีเงินฝาก

ธนาคารพรอ้ม

สาํเนา (กรณีทีÉผู้

ขอรบัเงินเบี Êยยงัชีพ

ผูป้ระสงคข์อรบัเงิน

เบี Êยยงัชพีผูส้งูอายุ

ประสงคข์อรบัเงิน

เบี Êยยงัชพีผูส้งูอายุ

ผ่านธนาคาร) 

- 1 1 ชดุ - 

4) หนงัสือมอบอาํนาจ 

(กรณีมอบอาํนาจ

ใหด้าํเนินการแทน)  

- 1 0 ฉบบั - 

5) บตัรประจาํตวั

ประชาชนหรือบตัร

อืÉนทีÉออกใหโ้ดย

หน่วยงานของรฐัทีÉ

มีรูปถา่ยพรอ้ม

สาํเนาของผูร้บัมอบ

อาํนาจ (กรณีมอบ

อาํนาจให้

ดาํเนินการแทน) 

- 1 1 ชดุ - 

6) สมดุบญัชีเงินฝาก

ธนาคารพรอ้ม

สาํเนาของผูร้บัมอบ

- 1 1 ชดุ - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อาํนาจ (กรณีทีÉผู้

ขอรบัเงินเบี Êยยงัชีพ

ผูป้ระสงคข์อรบัเงิน

เบี Êยยงัชพีผูส้งูอายุ

ประสงคข์อรบัเงิน

เบี Êยยงัชพีผูส้งูอายุ

ผ่านธนาคารของ

ผูร้บัมอบอาํนาจ) 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิÉมเตมิ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืÉน ๆ สาํหรบัยืÉนเพิÉมเตมิ 

řŞ. ค่าธรรมเนียม 

      ไม่มีขอ้มูลคา่ธรรมเนียม 

řş. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการรอ้งเรียน ศนูยด์าํรงธรรมจงัหวดักาฬสินธุ ์

       Ś) ช่องทางการรอ้งเรียน เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

หมู่ ř  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ ŜŞřśŘ 

โทร.ŘŜś-ŠššřŝŜ  

řŠ. ตัวอยา่งแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก 

 

 

 


