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คู่มือสาํหรับประชาชน: การแจง้ถมดิน 

หน่วยงานทีÉรบัผิดชอบ:กรมโยธาธิการและผงัเมือง 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การแจง้ถมดิน 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผงัเมือง 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการทีÉใหบ้ริการในส่วนภมูิภาคและส่วนทอ้งถิÉน (กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:รบัแจง้  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรอืทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทัÉวไป  

7. พืÊนทีÉให้บรกิาร: ทอ้งถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการขุดดินและถมดนิพ.ศ. 2543  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 7วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การแจง้ถมดนิ  

11. ช่องทางการให้บรกิาร  

        เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

 หมู่ ř  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ ŜŞřśŘ 

 โทร.ŘŜś-ŠššřŝŜ  

 ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 (มพีกัเทีÉยง) 

12. หลักเกณฑ ์วิธกีาร เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 1.การถมดินทีÉตอ้งแจง้ต่อเจา้พนกังานทอ้งถิÉนจะตอ้งมีองคป์ระกอบทีÉครบถว้นดงันี Ê 

          1.1 การดาํเนินการถมดินนัÊนจะตอ้งเป็นการดาํเนินการในทอ้งทีÉทีÉพระราชบญัญัตกิารขดุดินและถมดนิใชบ้งัคบัไดแ้ก่ 

                1) เทศบาล 

                2) กรุงเทพมหานคร 

                3) เมืองพทัยา 

                4) องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนอืÉนตามทีÉมีกฎหมายโดยเฉพาะจดัตัÊงขึ ÊนซึÉงรฐัมนตรีประกาศกาํหนดในราชกิจจา นเุบกษา 

               5) บรเิวณทีÉมีพระราชกฤษฎีกาใหใ้ชบ้งัคบักฎหมายว่าดว้ยการควบคมุอาคาร 

                6) เขตผงัเมืองรวมตามกฎหมายว่าดว้ยการผงัเมอืง 

               7) ทอ้งทีÉซึÉงรฐัมนตรีประกาศกาํหนดใหใ้ชบ้งัคบัพระราชบญัญตัิการขดุดินและถมดิน (ใชก้บักรณีองคก์ารบริหารสว่น 

ทอ้งถิÉนซึÉงไม่อยูใ่นเขตควบคมุอาคารและไม่อยู่ในเขตผงัเมืองรวม) 
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 1.2 การดาํเนินการถมดินเขา้ลกัษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบญัญตัิการขดุดินและถมดินคือประสงคจ์ะทาํการถมดินโดยมี 

ความสงูของเนินดินเกินกว่าระดบัทีÉดินตา่งเจา้ของทีÉอยูข่า้งเคียงและมีพื ÊนทีÉเกิน 2,000 ตารางเมตรหรือมีพื ÊนทีÉเกินกว่าทีÉเจา้พนกังาน

ทอ้งถิÉนประกาศกาํหนดซึÉงการประกาศของเจา้พนกังานทอ้งถิÉนจะตอ้งไม่เป็นการขดัหรือแยง้กบัพระราชบญัญัตกิารขดุดินและถมดิน 

  2. การพิจารณารบัแจง้การถมดิน 

  เจา้พนกังานทอ้งถิÉนตอ้งออกใบรบัแจง้ตามแบบทีÉเจา้พนกังานทอ้งถิÉนกาํหนดเพืÉอเป็นหลกัฐานการแจง้ภายใน 7วันนบัแตว่นัทีÉ 

ไดร้บัแจง้ถา้การแจง้เป็นไปโดยไม่ถกูตอ้งใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิÉนแจง้ใหแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วนันบัแตว่นัทีÉมีการแจง้ถา้ผูแ้จง้ไม่

แกไ้ขใหถู้กตอ้งภายใน 7วนันบัแต่วนัทีÉผูแ้จง้ไดร้บัแจง้ใหแ้กไ้ขใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิÉนมีอาํนาจออกคาํสัÉงใหก้ารแจง้เป็นอนัสิ Êนผลกรณี

ถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถู้กตอ้งภายในเวลาทีÉกาํหนดใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิÉนออกใบรบัแจง้ใหแ้ก่ผูแ้จง้ภายใน 3วันนบัแตว่ันทีÉไดร้บัแจง้ทีÉ

ถกูตอ้ง 

řś. ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรบัผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูแ้จง้ยืÉนเอกสารแจง้การถมดิน

ตามทีÉกาํหนดใหเ้จา้พนกังาน

ทอ้งถิÉนดาํเนินการตรวจสอบ

ขอ้มลู 

1 วนั - (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถิÉนในพืÊนทีÉทีÉจะ

ดาํเนินการถมดิน) 

2) การพิจารณา 

 

เจา้พนกังานทอ้งถิÉนดาํเนินการ

ตรวจสอบและพิจารณา (กรณี

ถกูตอ้ง) 

5 วนั - (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถิÉนในพืÊนทีÉทีÉจะ

ดาํเนินการถมดิน) 

3) การลงนาม/คณะกรรมการ

มีมต ิ

 

เจา้พนกังานทอ้งถิÉนออกใบรบั

แจง้และแจง้ใหผู้แ้จง้มารบัใบรบั

แจง้ 

1 วนั - (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถิÉนในพืÊนทีÉทีÉจะ

ดาํเนินการถมดิน) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 7 วนั 

14. งานบรกิารนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแล้ว  

       ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน 

řŝ. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) หนงัสือรบัรองนติิ

บคุคล 

- 0 1 ชดุ - 
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15.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิÉมเตมิ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แผนผงับรเิวณทีÉ

ประสงคจ์ะ

ดาํเนินการถมดิน 

- 1 0 ชดุ - 

2) แผนผงัแสดงเขต

ทีÉดินและทีÉดิน

บรเิวณขา้งเคียง 

- 1 0 ชดุ - 

3) แบบแปลนรายการ

ประกอบแบบแปลน 

- 1 0 ชดุ - 

4) โฉนดทีÉดินน.ส.3 

หรือส.ค.1 ขนาด

เทา่ตน้ฉบบัทกุหนา้

พรอ้มเจา้ของทีÉดิน

ลงนามรบัรอง

สาํเนาทกุหนา้ 

- 0 1 ชดุ (กรณีผูข้ออนญุาต

ไม่ใช่เจา้ของทีÉดิน

ตอ้งมีหนงัสือยินยอม

ของเจา้ของทีÉดินให้

ก่อสรา้งอาคารใน

ทีÉดิน) 

5) หนงัสือมอบอาํนาจ

กรณีใหบุ้คคลอืÉน

ยืÉนแจง้การถมดิน 

- 1 0 ชดุ - 

6) หนงัสือยินยอมของ

เจา้ของทีÉดินกรณี

ทีÉดินบคุคลอืÉน 

- 1 0 ชดุ - 

7) รายการคาํนวณ 

(กรณีการถมดินทีÉมี

พื ÊนทีÉของเนินดิน

ตดิต่อเป็นผืน

เดียวกนัเกิน 2,000 

ตารางเมตรและมี

ความสงูของเนินดิน

ตัÊงแต่ 2 เมตรขึ Êนไป

วิศวกรผู้ออกแบบ

และคาํนวณตอ้ง

เป็นผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตให้

ประกอบวิชาชีพ

- 1 0 ชดุ - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

วิศวกรรมควบคมุ

สาขาวิศวกรรม

โยธาไม่ตํÉากว่า

ระดบัสามญัวิศวกร

กรณีพื ÊนทีÉเกิน 

2,000 ตารางเมตร

และมีความสูงของ

เนินดินเกิน 5 เมตร

วิศวกรผู้ออกแบบ

และคาํนวณตอ้ง

เป็นผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตให้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

สาขาวิศวกรรม

โยธาระดบัวุฒิ

วิศวกร) 

8) ชืÉอผูค้วบคุมงาน 

(กรณีการถมดินทีÉมี

พื ÊนทีÉของเนินดิน

ตดิต่อเป็นผืน

เดียวกนัเกิน 2,000 

ตารางเมตรและมี

ความสงูของเนินดิน

ตัÊงแต่ 2 เมตรขึ Êนไป

ตอ้งเป็นผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตประกอบ

วิชาชีพวศิวกรรม

ควบคมุสาขา

วิศวกรรมโยธา) 

- 1 0 ชดุ - 

9) ชืÉอและทีÉอยู่ของผู้

แจง้การถมดิน 

- 1 0 ชดุ - 
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řŞ. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ 500 บาท 

ค่าธรรมเนียม 500 บาท 

หมายเหตุ - 

řş. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการรอ้งเรียน ศนูยด์าํรงธรรมจงัหวดักาฬสินธุ ์

       Ś) ช่องทางการรอ้งเรียน   เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

หมู่ ř  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ ŜŞřśŘ 

โทร.ŘŜś-ŠššřŝŜ  

řŠ. ตัวอยา่งแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก 

 


