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คู่มือสาํหรับประชาชน: การรับแจง้การเกิด กรณีเดก็เร่รอ่น หรอืเดก็ทีÉไมป่รากฎบุพการ ีหรอืบุพการีทอดทิ ÊงทีÉอยู่ในอุปการะ 

หรอืการสงเคราะห ์

หน่วยงานทีÉรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การรบัแจง้การเกิด กรณีเด็กเรร่่อน หรือเดก็ทีÉไม่ปรากฎบุพการี หรือบุพการีทอดทิ ÊงทีÉอยู่ในอปุการะ หรือการ

สงเคราะห ์

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:สาํนกับริหารการทะเบียน 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:รบัแจง้  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรอืทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) ระเบียบสาํนกัทะเบียนกลาง วา่ดว้ยการจดัทาํทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 รวมฉบบัแกไ้ขเพิÉมเตมิถงึฉบบัทีÉ 5 พ.ศ. 2551 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทีÉมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พืÊนทีÉให้บรกิาร: ส่วนภมูภิาค, ทอ้งถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกาํหนดหลักเกณฑแ์ละวิธีการพิสจูนส์ถานะการเกิดและสญัชาติ

ของเด็ก ซึÉงถูกทอดทิ Êง เด็กเร่รอ่น หรือเด็กทีÉไม่ปรากฏบพุการีหรือบุพการีทอดทิ Êง พ.ศ. 2551  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 90วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การรบัแจง้การเกิด กรณีเดก็เรร่่อน หรือเด็กทีÉไม่ปรากฎบุพการี หรือบุพการี

ทอดทิÊงทีÉอยูใ่นอปุการะ หรือการสงเคราะห ์(ระเบียบฯ ขอ้ 59/1)   

11. ช่องทางการให้บรกิาร  

เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

หมู่ ř  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ ŜŞřśŘ 

โทร.ŘŜś-ŠššřŝŜ 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

12. หลักเกณฑ ์วิธกีาร เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 1. เด็กทีÉจะแจง้เกดิ ตอ้งมีอายุตํÉากว่า 18ปี 

 2. ผูแ้จง้ ไดแ้ก่ หวัหนา้หน่วยงานของรฐัหรือหน่วยงานเอกชนทีÉสงเคราะหช่์วยเหลือเด็กตามรายชืÉอหนว่ยงานทีÉกระทรวงมหาดไทย

ประกาศกาํหนด หรือผูที้Éไดร้บัมอบหมาย 
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13. ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรบัผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจา้หนา้ทีÉรบัเรืÉองคาํขอ และ

ตรวจสอบหลกัฐานการยืÉน

ประกอบพิจารณาในเบื Êองตน้ 

10 นาที สาํนกัทะเบียน

อาํเภอ/สาํนกั

ทะเบียนทอ้งถิÉน 

- 

2) การพิจารณา 

 

รวบรวมหลกัฐาน  เสนอให้

นายอาํเภอแห่งทอ้งทีÉ พิจารณา

อนมุตั/ิไม่อนุมติั  และแจง้ผล

การพิจารณาใหน้ายทะเบียน

ทราบ 

89 วนั สาํนกัทะเบียน

อาํเภอ/สาํนกั

ทะเบียนทอ้งถิÉน 

- 

3) การพิจารณา 

 

นายทะเบียนพิจารณารบัแจง้

การเกิด และแจง้ผลการ

พิจารณา 

1 วนั สาํนกัทะเบียน

อาํเภอ/สาํนกั

ทะเบียนทอ้งถิÉน 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 90 วนั 

14. งานบริการนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏบัิตริาชการมาแล้ว  

       ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิÉมเตมิ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) สาํเนาทะเบียนบา้น

ฉบบัเจา้บา้น ท.ร. 

14 

สาํนกัทะเบียนอาํเภอ/

สาํนกัทะเบียนทอ้งถิÉน 

1 0 ฉบบั (ของสถาน

สงเคราะห ์หรือทีÉ

เรียกชืÉออืÉน ซึÉงรบัตวั

เด็กทีÉรบัแจง้เกิด

เอาไว)้ 

2) หลกัฐานการรบัตวั

เด็กไว ้

- 1 0 ฉบบั - 

3) รูปถา่ยเด็ก 2 นิ Êว 2 

รูป 

- 1 0 ฉบบั - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

4) หลกัฐานอืÉนทีÉ

เกีÉยวกบัเด็ก หรือ

หลกัฐานเอกสาร 

และวตัถพุยาน 

- 1 0 ฉบบั (ถา้มี) 

5) หนงัสือมอบหมาย 

(ถา้มี) 

- 1 0 ฉบบั (กรณีทีÉมอบหมายให้

บคุคลอืÉนเป็นผูแ้จง้) 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ชอ่งทางการรอ้งเรียน ศนูยด์าํรงธรรม จงัหวัดกาฬสินธุ ์

2) ชอ่งทางการรอ้งเรียน เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

หมู่ ř  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ ŜŞřśŘ 

โทร.ŘŜś-ŠššřŝŜ  

řŠ. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 

 


