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คู่มือสาํหรับประชาชน: การเพิÉมชืÉอ กรณีคนสัญชาตไิทยทีÉเกิดในต่างประเทศโดยมีหลักฐานการเกดิ 

หน่วยงานทีÉรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การเพิÉมชืÉอ กรณีคนสญัชาติไทยทีÉเกดิในต่างประเทศโดยมีหลกัฐานการเกิด 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:สาํนกับริหารการทะเบียน 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรอืทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) ระเบียบสาํนกัทะเบียนกลาง วา่ดว้ยการจดัทาํทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 รวมฉบบัแกไ้ขเพิÉมเตมิถงึฉบบัทีÉ 5 พ.ศ. 2551 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทีÉมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พืÊนทีÉให้บรกิาร: ส่วนภมูภิาค, ทอ้งถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การเพิÉมชืÉอ กรณีคนสญัชาติไทยทีÉเกิดในต่างประเทศโดยมีหลกัฐานการเกิด 

(ระเบียบฯ ขอ้ 96)  

11. ช่องทางการให้บรกิาร  

เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

หมู่ ř  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ ŜŞřśŘ 

โทร.ŘŜś-ŠššřŝŜ 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 1. ผูข้อเพิÉมชืÉอ (กรณีผูข้อเพิÉมชืÉอเป็นผูเ้ยาวใ์หบ้ิดา มารดา หรือผูป้กครองตามกฎหมายเป็นผูยื้Éน) 

 2. พยานบุคคล ไดแ้ก่ บุคคลทีÉสามารถรบัรองและยืนยนัตวับคุคลของผูข้อเพิÉมชืÉอได ้อย่างนอ้ย 2 คน 

 3. เงืÉอนไข 

   (1) กรณีมีเหตอุนัควรสงสยัว่าการแจง้เป็นไปโดยมิชอบดว้ยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอาํพราง หรือโดยมรีายการ

ขอ้ความผิดจากความเป็นจรงิ ใหน้ายทะเบียนดาํเนินการตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สอบสวนพยานบคุคล พยานแวดลอ้ม และพจิารณา

ใหแ้ลว้เสรจ็ ภายใน 60 วัน 

   (2) กรณีทีÉมีความซบัซอ้นหรือขอ้สงสยัในแนวทางการปฏิบตั ิขอ้กฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารสาํคญั ตอ้ง

ดาํเนินการหารือมายงัสาํนกัทะเบียนกลาง ใหด้าํเนินการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 90 วัน (ทัÊงนีÊ การหารือตอ้งส่งใหส้าํนกัทะเบียนกลาง 

ภายใน 30 วัน นบัแต่วนัทีÉรบัเรืÉอง) โดยสง่ผ่านสาํนกัทะเบียนจงัหวดั เพืÉอส่งใหส้าํนกัทะเบียนกลาง เพืÉอตอบขอ้หารือดงักล่าวต่อไป 
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13. ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรบัผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจา้หนา้ทีÉรบัเรืÉองคาํขอ และ

ตรวจสอบหลกัฐานการยืÉน

ประกอบพิจารณาในเบืÊองตน้ 

10 นาที สาํนกัทะเบียน

อาํเภอ/สาํนกั

ทะเบียนทอ้งถิÉน 

- 

2) การพิจารณา 

 

ตรวจสอบหลกัฐาน เจา้บา้น 

และบุคคลทีÉน่าเชืÉอถือใหป้รากฏ

ขอ้เท็จจรงิเกีÉยวกบัประวตัิความ

เป็นมาและรายการบุคคลของผู้

ขอเพิÉมชืÉอ สอบสวนเจา้บา้นทีÉ

ขอเพิÉมชืÉอและคาํยินยอม โดย

รวบรวมขอ้เท็จจริง พรอ้ม

ความเห็น เสนอนายทะเบียน

อาํเภอหรือนายทะเบียนทอ้งถิÉน

พิจารณา 

20 วนั สาํนกัทะเบียน

อาํเภอ/สาํนกั

ทะเบียนทอ้งถิÉน 

- 

3) การพิจารณา 

 

นายทะเบียนอาํเภอ หรือนาย

ทะเบียนทอ้งถิÉน พิจารณา

อนญุาต/ไม่อนุญาต และแจง้ผล

การพิจารณา 

10 วนั สาํนกัทะเบียน

อาํเภอ/สาํนกั

ทะเบียนทอ้งถิÉน 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั 

14. งานบริการนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏบัิตริาชการมาแล้ว  

        ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (ของผ◌ู้รอ้ง ถา้มี 

เช่น บตัรประจาํตวั

ประชาชนขาวดาํ 

ฯลฯ) 

2) หลกัฐานการเกิด

ของผูร้อ้ง 

- 1 0 ฉบบั (หลกัฐานการจด

ทะเบียนคนเกิด  

ทีÉออกใหโ้ดย

สถานทตูไทย หรือ
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สถานกงสลุไทย ใน

ตา่งประเทศ หรือ

หลกัฐานการเกิดทีÉ

ออกใหโ้ดย

หน่วยงานของ

ประเทศทีÉบุคคลนัÊน

เกิด) 

3) เอกสารทีÉแปลและ

รบัรอง โดย

กระทรวงการ

ตา่งประเทศของ

ไทย 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผูร้อ้งมี

หลกัฐานการเกิดทีÉ

ออกใหโ้ดย

หน่วยงานของ

ประเทศทีÉบุคคลนัÊน

เกิด) 

4) หนงัสือเดินทางของ

ผูข้อเพิÉมชืÉอ 

- 1 1 ฉบบั - 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิÉมเตมิ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) สาํเนาทะเบียนบา้น

ฉบบัเจา้บา้น  

(ท.ร. 14) 

สาํนกัทะเบียนอาํเภอ/

สาํนกัทะเบียนทอ้งถิÉน 

1 0 ฉบบั - 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

ř) ช่องทางการรอ้งเรียน ศนูยด์าํรงธรรม จงัหวดักาฬสินธุ ์

Ś) ช่องทางการรอ้งเรียน เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสนิธุ ์ 

หมู่ ř  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ ŜŞřśŘ 

โทร.ŘŜś-ŠššřŝŜ  

řŠ. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 

 


